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RESOLUCION N° 880/21/2023

POR LA CUAL SE RESUELVE APROBAR Y SE AUTORIZA LA IMPLEMENTACION DE LA
PLANILLA DE ASISTENCIA PARA EL PERSONAL DOCENTE DE LA CARRERA DE
ARQUITECTURAY SE AUTORIZA SU IMPLEMENTACION.-

VISTO y

CONSIDERANDO:

San Lorenzo, 29 de agosto de 2023
Acta N° 21 — Sesion Ordinaria — Consejo Directivo

El Expediente N° 6901 del 08/08/2023 de la Abog. LILIANA GALEANO, Jefa
del Departamento de Talento Humano de la FADA/UNA, por el cual eleva a
consideracion la propuesta para la implementacion de Planillas de Asistencia
del personal docente de la carrera de Arquitectura y el Instructivo para
completar las mismas, que estan disefiadas para su tramitacion mensual a
través de la Direccion Académica, y para su posterior entrega dentro de los
cinco dias habiles del siguiente mes al Departamento de Talento Humano,
con el objetivo de una gestion mas eficiente de esta dependencia y tener un
documento respaldatorio para el pago de salarios.

Se sugiere que la implementacion de las nuevas planillas se realizara en dos
etapas:

Primera Etapa: Del 01 de septiembre al 30 de noviembre de 2023.
Implementacion del Plan Piloto de implementacién, dada la situaciéon que
estamos en un proceso de transicion entre el Plan Curricular 1996 y el Plan
Curricular 2022.

Segunda Etapa: Desde el afio lectivo 2024, primer semestre. Implementacion
plena de las planillas de asistencia del personal docente de la carrera de
Arquitectura.

El pedido obedece a la necesidad de cumplir con las Normativas emanadas
del Consejo Superior Universitario, Resolucion N° 0149-00-2021 "POR LA
CUAL SE APRUEBA REGLAMENTO GENERAL DISCIPLINARIO UNICO
PARA AUTORIDADES UNIVERSITARIAS, DOCENTES, GRADUADOS,
ESTUDIANTES Y FUNCIONARIOS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE
ASUNCION" .-

POR TANTO: EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACULTAD DE ARQUITECTURA,
DISENO Y ARTE DE LA U.N.A. EN USO DE SUS ATRIBUCIONES
LEGALES, RESUELVE:
Art. 1°: APROBAR la Planilla de Asistencia para el personal docente de la carrera de
Arquitectura, como se detalla a continuacion:
1. MES / ANO: 4. C.L.N%:
2. NOMBRE Y APELLIDO: 5. Asignatura:
3.ESCALAFON: Asistente | | Adjnto | | Tiulr Caniiats seeusins sastate | . | agviagoren
Fecha: Hora de Ingreso: Hora de Salida: Firma:
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PARA USO EXCLUSIVO DEPARTAMENTO DE TALENTO HUMANO

Observacién:

Firma y Sello Departamento Talento Humano

Aprobado por Resolucién del Consejo Directivo N° 880/21/2023

Art. 2°:

ESTABLECER el Instructivo para el llenado de la Planilla de Asistencia del
personal docente de la carrera de Arquitectura, como se detalla a
continuacion:

El presente INSTRUCTIVO, sera utilizado para el llenado Individual de la Planilla correspondiente a la
Asistencia de Docentes: Asistentes, Adjuntos, Titulares, Titulares Confirmados, como también
Encargados de Catedra y Auxiliares de la Ensefianza de carécter rentado y Ad- Honorem, y el
procesamiento de los datos contenidos en el mismo, sera realizado en el Departamento de Talento
Humano.

La presente Planilla serd proveida en forma mensual por la Direccién Académica, en carpetas
organizadas por Asignatura, cada carpeta contendra una hoja con todos los datos de cada docente que
integran la misma cétedra y luego de terminado el mes deberan ser entregadas dentro de los primeros
5 (cinco) dias hébiles del mes siguiente, considerando que es el documento respaldatorio para el pago
de salarios.

La Direccion Académica proveera a cada docente de la planilla de asistencia a través de los bedeles, en
sus respectivas aulas, al inicio de cada clase para que los mismos procedan a firmar su asistencia.

DATOS BASICOS DE LA PLANILLA:

1. MES | ANO: En este casillero se debe completar el mes y afio del cual se declarara la asistencia. (En
ninglin caso se iniciara en un mes y se culminara el registro de asistencia en otro)

2. NOMBRE Y APELLIDO: Cada planilla debera contener el nombre completo de cada docente.

3. ESCALAFON: Cada planilla debera ser llenado con el escalafon del docente, (en caso de no estar en
el escalafon debera llevar un guion cerrando el espacio.

4. C.I. N°: En este casillero se debera completar el nimero de la cédula de identidad del docente.
5. ASIGNATURA: En este casillero se escribira el nombre de la asignatura.
6. FECHA: En este casillero se debera completar la fecha en el momento de la firma.

7. HORA DE INGRESO: En este casillero se debera completar la hora de entrada o inicio del desarrollo
de la asignatura

8. HORA DE SALIDA: En este casillero se debera completar la hora de salida o hora de culminacion del
desarrollo de la clase.

9. FIRMA: En este casillero se deberé refrendar la firma del docente por cada desarrollada.

10. FIRMA'Y SELLO DIREC ACADEMICA: Aqui debe estar refrendado la firma del/a Supervisor/a
Académico/a con su respeﬁva ac raﬁn con el sello de la Direccién Académica.
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11. FIRMA DEL DOCENTE: En este casillero se deberd refrendar la firma del docente interesado para
el cierre mensual de la planilla, a fin de darle a este documento fuerza de declaracion jurada simple y
validez a su contenido

12. OBSERVACION: Este casillero es Uso Exclusivo del Dpto. de Talento Humano, para consignar
observaciones referentes a la Planilla de Asistencia.

13. FIRMA Y SELLO DEL DPTO. TALENTO HUMANO: Este casillero es Uso Exclusivo del Dpto. de
Talento Humano, para refrendar la planilla de asistencia mensual de uso institucional.

Art. 3°: IMPLEMENTAR la Planilla de Asistencia del personal docente de la carrera
de Arquitectura de acuerdo a la siguiente calendarizacion:

MES - ANO DESCRIPCION RESPONSABLES

Socializacion de la Coordinacién de Comunicacion
Resolucion 880/21/2023 Direccion de carrera de Arquitectura
£ : Direccion de carrera de Arquitectura
Octubre a Diciembre 2023 Plan Piloto Departamento de Talento Humano
Direccion de carrera de Arquitectura

Setiembre 2023

A partir del 1er. Periodo Implementacién Plena

Académico 2024 |-Bepartamento de Talento Humano
( / \
Art. 4°: COMUNICAR a quienes corresponday cumpli chivar.-
iy
/
PROF. ARQ. J EGORIO INSFRAN G.
Presiden [\Consejo Directivo

Resolucién Consejo Directivo Acta N° 21 de fecha 29/08/2023 Pégina III de 3



